TI mexo PERSONALMANAGEMENT - EINFACH DIGITAL

Zeiterfassung im Hotelbetrieb

Praxischeck fiir Schichtbetrieb, mehrere Bereiche, Saisonkrafte und wechselnde Arbeitszeiten.

Organisation
[] Bereiche wie Rezeption, Kiiche, Service und Housekeeping getrennt abbilden
Schichtmodelle und geteilte Dienste dokumentieren
Nacht-, Sonn- und Feiertagszeiten eindeutig definieren

[
l
[] Pausenregeln fur unterschiedliche Schichtlangen festlegen
[] Saisonkrafte, Aushilfen und Fremdpersonal berlicksichtigen
[

Vertretungen und standortibergreifende Einsatze regeln

Buchung im Alltag
H Kiosk-Terminal an gut erreichbarem Ort positionieren

Bendtigte Sprachen fiir das Mitarbeiter-Terminal aktivieren

Ausfallprozess bei Internet- oder Gerateproblemen festlegen

[

H Kommen, Gehen, Pausen und Antrage verstandlich erklaren

[

H Korrekturen und nachtragliche Buchungen freigabepflichtig gestalten

Monatsabschluss
[]  Zuschlagszeiten und Lohnarten kontrollieren
0 Abwesenheiten mit Einsatzplanung abgleichen
[] Fehlende Buchungen vor Ubergabe klaren

(1 Verantwortliche fiir finale Lohnfreigabe benennen

Besonderheiten des Betriebs
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