TI mexo PERSONALMANAGEMENT - EINFACH DIGITAL

Vorlage: Inventar- & Gerateubergabe

Dokumentation von Ausgabe, Zustand, Rickgabe und Verantwortlichkeit fur betriebliche
Gegenstande.

Mitarbeiter/in

Personalnummer

Abteilung / Standort

Ausgegebene Gegenstande

Gegenstand Inventar-Nr. Zustand Ausgabe Riickgabe

Zubehor / Besonderheiten / Schaden

Bestatigung

Die oben aufgefiihrten Gegenstande wurden im angegebenen Zustand tbernommen. Betriebliche
Regelungen zur Nutzung, sicheren Aufbewahrung und Rickgabe wurden erlautert.

Ort, Datum

Unterschrift Ausgabe

Unterschrift Empféanger/in
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